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QUYETDT.NH
Quy tlinh cht'c n5ng, nhiQm vg, quydn h4n vir ccr c6u t6 chric cita Vin

phdng HQi tl6ng nhin din vi U! ban nh6n dAn xi Phgng C6ng

0v nax NHAN DAN xA PHUNG cONG

Cdn cti LuQt T6 ch*c chinh quyin dia phunng ngal, I6 thdng 6 ndm 2025;

Cdn c*Luit Banhinhvdn bdnEty phamphdp luil ngay 19 thdng 02 nnm 2025;

Cdn c* Ludt sua d6i, bd sung mAt s6 diiu cila Luqt Ban hinh vdn bdn quy

phqm phap luQt ngay 25 thdng 6 ndm 2025;

Cdn c* Nghi dinlt 150/2025ND-CP ngdy I2 thdng 6 ndm 2025 cia Chinh

phi quy dinh td ch*c cdc co quan chttyAn m6n thu\c Oy ban nhdn ddn tinh, thdnh

phd tnrc thusc trung trcng vd uy ban nhdn ddn xd, phrd'ng, ddc khu thu/c tinh,

thdnh ph6 nrc thu6c trung rong;

Cdn c* Nghi dinh sd fi/2023ND-CP ngay 10/6/2023 cia Chinh phi vi
,a_.

cdn bQ, c1ng chuc cdp xd vtt ngud'i hoqt dQng kh6ng chuyAn tudch d cdp xd;

Cdn c* Nghi dinh tii lzOtzOzstt'fp-CP ngdy 11 thdng 6 ndm 2025 cict

Chinh phi quy dinhvi phdn dinh thdm quyin cia chinh quyin dia phuong 02 cdp

trong linhvqc qudn lit nhd nr6c cia BQ Tr phdp;

Cdn c* Nehi dinh t,5 tZttzOzstNo-CP ngdy 11 thdng 6 ndm 2025 cita

Chinh phi quy dinh t i phdn quyin, phdn cdp trong linh vq'c qurirt li' nhd rurdc cia
Bp Tuptuip;

Cdn c{r Th6ng nc s6 09/2025/TT-BTP ngay 16 thdng 6 ndm 2025 cila BQ

'fir phdp Huo'ng ddn ch*c riing, nhiQm vu. quyin hqn cia Sd'tu phdp thu6c (Jtt

ban nhdn ddn tinh, thdnh phii truc thu6c Trung uong vd ch{rc ndng, nhi€m vv,

qtryin h(m cia Vdn phdng HQt ding nhdn d,in vd Uy ban nhdn ddn thu6c U)t ban

nhdn ddn xd, phudng, dQc kltu trong linh vttc Tu phdp,

Cdn cft Ngh! quyil s,i Oett'lq-uoNo ngay 0l thdng 7 ndnt 2025 cia
Thudng trrc H/i d6ng nhdn ddn xd vi vi€c thdnh tQt cdc co qltan chuyAn m6n

thu\c Uy ban nhdn ddn xd, nhi€m k) 2021-2026;

Ttrco di nghi cia Tnrdng phdng Vdn h6a - Xd lpi tei Td'trinh sd 17./fTt-

VIIXH ngdy 0l thring I ndm 2025;

0), ban nhdn dtin xd Ph4ng C6ng ban hdtth Oq'* dlnh qrty dlnh chtlrc ndng,

CQNG HOA X,q. HgI CHtI NGHIA VIE,T NAN{
DQc lip - Tg do - I\nh phric
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nhi€m vu, quyin hqn vd co ciiu d ch*c cia Vdn phdng HQi ding nhdn ddn vd Uj'
ban nhdn ddnxd Phung C6ng.

Didu 1. Vi tri vh chfc ning

1. V[n phdng HDND vd UBND ld co quan chuy€n m6n thuQc Uy ban nhdn

d6n x{ thlrc hiQn chric ndng tham muu, ginp Uy ban nh6n dAn xa qu6n lyi nhd
, : ',nudc v€ chuc n6ng quan ly nhd nu6c vE c6c linh vgc sau:

a) Linh nrc Vdn phong, g6m: Chuong trinh, k6 ho4ch c6ng t6c cria HQi

ddng nh6n ddn, Thuong truc HQi ddng nh6n d6n, Uy ban nhAn ddn vi co quan

chuy6n m6n thuQc Uy ban nh6n d6n; tham muu ho4t dQng cria Thudng tr.uc HQi

ddng nh6n ddn; c6ng t6c chi r14o, didu hdnh cta Cht tich Uy ban nh6n d6n; cung

c6p th6ng tin, bdo dAm didu ki€n v6t ch6t, k! thuflt phuc vq hoqt dQng cta HQi dOng

nh6n d6n, Uy ban nhAn dAn x5; thuc hiQn c6ng t6c qudn tri nQi bQ cta Vin phdng.

b) Linh vuc Tu ph6p, g6m: C6ng t6c x6y dgng vd t6 chric thi hdnh ph6p

lu4t, theo d6i viQc thi hdnh vin bin quy ph4m phrip luAt, ki6m tra, xir lj vdn bdn

quy ph4rn ph6p luit, ph6 bi6n, gi6o dr,rc ph6p luAt; hda gi6i d co s6, trg girip ph6p

ly, nu6i con nu6i, hO tich, chimg thyc, qu6n ly cdng t6c thi hanh phrip lu4t vd xu
lf vi pham hinh chinh vd c6c c6ng tric nr phrip kh6c theo quy dlnh cia ph6p luft.

c) Linh vgc d6i ngoqi: Cdng t6c d6i ngopi dia phuong.

2. Vdn phdng HDND vd UBND thuQc Uy ban nh6n ddn xd chiu su chi clao,

quAn l1i vd t6 chric bQ mdy, vi tri vi6c ldm, bi€n ch6 c6ng chric, co cdu ngach c6ng
chr?c, s6 luqng ngudi ldm viQc vd c6ng t6c cria Oy ban nhdn ddn x6, ddng thdi
chlu sg chi dao, ki6m tra, huong d6n vd chuy€n m6n nghiQp r.u cta co quan

chuy€n n6n thuQc Uy ban nhAn d6n thdnh ph6.

Di6u 2. NhiQrn v1r vir quyiin han

l. Linh vgc Vin phdng

f . i. E5i vdi chric ning t6 chirc phtlc vg hoqt cl6ng cira HQi d6ng nhAn ddn
x6, Vdn phdng c6 nhiQm vr.r vd quyAn han sau:

a) Tham rnuu x6y dung chuong trinh ldm vi€c, kti ho4ch hoat dQng hdng
thring, hang quy, s6u th6ng vd ci n6m c[ra HOi d6ng nhdn ddn, Thuong tr.uc HQi
d6ng nhdn dAn; t6 chrlc thuc hiQn chuong trinh, kti hoach d5 duoc ph6 duy€t;

b) Tharn muu, phgc vp Thudng truc HQi ddng nh6n ddn di€u hdnh c6ng
vi€c chung cta HQi d6ng nhAn d6n; didu hod, ph6i hgp ho4t dQng c6c Ban H6i
d6ng nhdn dtu; b6o clAm viQc thqc hiQn quy ch6 hopt dQng cira HQi d6ng nh6n
dAn, Thuong t4rc HQi d6ng nhdn dAn, c6c Ban HQi d6ng nhAn dAn, nQi quy k! hqp
HQi d6ng nhdn dAn; girip Thuong tryc HQi ddng nh6n d6n git m5i liCn h€ v6i t6
dai bi€u HQi d6ng nhdn dAn vd d4i bi€u HQi d6ng nh6n d6n; phr,rc vp HQi <ldng



nh6n ddn, Thulng tryc HQi d6ng nh6n dAn trong ho4t dQng ddi ngoqi;

c) Girip Thudng tryc HQi dting nhdn din x6y dgng chuong trinh, td chric

ki hqp HQi ddng nh6n ddn, cuQc hgp cria Thuong tr.uc Hgi tt6ng nh6n ddn vi cdc

Ban HQi d6ng nhdn dAn; d6n d6c co quan, t6 chric li6n quan chuAn b! tdi liQu phuc

vp kj,hqp HOi ddng nhen dan, cuQc hqp cta Thudng tryc HOi ddng nhdn dAn;

d) Girip Thuong tryc HQi ddng nhdn d6n xdy dgng b6o ciio c6ng t6c; ldm

nhiQm vr,r Thu hi kj hgp cta HQi d6ng nhAn ddn theo quy dinh; girip Thudng trgc

HQi ddng nh6n dAn hodn thiQn Nghi quy6t crla tt6i ddng nh6n ddn;

d) Phuc vu HQi d6ng nhAn d6n, Thucrng tryc HQi ddng nhdn ddn vd dai bi6u

HQi ddng nhdn ddn hong hoat dQng gi6m srit; theo d6i, ddn cl6c co quan, t6 chric

vd cii nhdn thgc hiQn kitin nghi trong ktit luin girim s6t;

Girip Thudng tryc HQi d6ng nhan dAn vi Chri tich HQi d6ne nhdn ddn thgc

hiQn c6ng t6c ti6p c6ng ddn, tii5p nhfn, phdn lo4i, xrl li don khitiu n4i, tti c6o, kitin

nghi, phdn 6nh theo quy dinh; theo ddi, d6n d6c viQc gi6i quy6t khiiiu nai, tti c6o
..,r

va Kren ngnl cua cong oan;

e) Ph6i hqp v6i co quan, t6 chirc li€n quan ph\rc vu dai bi€u HQi ddng nhdn

d6n tit5p xic cri tri; girip Thuong truc HQi d6ng nh6n d6n t6ng hqp f ki€n, ki€n

nghi cta cri tri vd grii co quan, t6 chtc c6 tr6ch nhiQm xem xdt, gi6i quy€t;

g) Phuc vu Thudng tryc I-{Qi ddng nhdn ddn t6 chric l6y i ki6n d6ng g6p

vdo dg 6n Luat, clu 6n Phrip lQnh vd ciic vIn bAn kh6c theo y6u cAu crha Thudng

tr.uc FIQi d6ng nh6n ddn thanh ph6;

h) Phpc 4r Thudng tryc HOi d6ng nhdn d6n trong c6ng t6c bdu cri d4i bi6u

Qudc hQi, biu cri d4i bi€u HQi ddng nhAn dAn xd vd ph€ chuAn k6t qud bAu Chri

tich, Ph6 Chi tich HQi d6ng nhdn dAn xA, thi trAn;

i) Phpc vs Thuong tryc HQi ddng nhAn ddn, Ban cta HQi diing nh6n ddn

trong cOng t6c giao ban, trao OOi tintr nghiQm, b6i duOng k! n6ng hoat dQng cho

d4i bi6n HQi d6ng nh6n ddn c6c cip;

k) Phpc vp I-lQi d6ng nhdn d6ri, Thuong hgc HOi d6ng nh6n d6n giff mdi

li6n hQ c6ng tirc vdi cdc co quan thdnh ph6, Thtrbng trgc D6ng Uy, Uy ban nhAn

d6n x6, Uy ban MAt trin T6 qu6c ViQt Nam xd 
'd 

cdc co quan, t6 chric, dodn thti

d dia phuong;

I) Girip Thuong tr.uc HQi d6ng nh6n ddn !{p dy to6n kinh phi ho4t rlQng vd

td chirc thyc hiQn viQc quan lj kinh phi ho4t dQng crla HQi ddng nh6n dtur; bio

ddm didu ki€n hoat ilQng crla HQi d6ng nhdn ddn. 'fhudng trrrc HQi d6ng nhAn d6n,

Ban cta HQi d6ng nhan dan, fO aai bi6u [IQi d6ng nh6n d6n vd dai bi€u HQi d6ng

nhan ddn; thuc hiQn chtS d6, chinh s6ch d6i vdi dai bi6u FIoi ddng nh6n ddn;
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m) Quin lj co sd vflt ch6t, hoat dQng nghiOn criu khoa hgc, cdng t5c hdnh

chinh, luu trfr vd 16 tdn cta co quan HQi ddng nhdn ddn;

1.2. Edi v6i chric ndng tham muu, girip viQc, phgc vu hoAt dQng cria Uy
ban nhAn d6n x5, Vin phdng c6 nhiQm vp vd quydn han sau:

a) Trinh Uy ban nh6n d6n x5 ban hdnh c6c quytit dinh, chi thi; quy ho3ch,

kti ho4ch ddi h4n, 5 nltn vd hdng nim; d0 6n, chuong trinh, dg 6n thu6c ph4m vi
tr6ch nhi€m cria Vdn phdng.

b) Trinh Uy ban nhAn d6n xd chuong trinh ldm viQc, kti hoach c6ng t6c

hing th6ng, hdng quy, s6u th6ng vir ci ndm cta Uy ban nhdn d6n x5. Edn ddc,
'.:ki€rn tra ciic co quan chuyOn m6n, don vi viQc thyc hiQn chucrng trinh, kC ho4ch

c6ng t5c cria Uy ban nhdn d6n xd sau khi dugc phe duyQt; theo ddi, ddn d6c, kiiim

tra c6ng tac ph6i h-op gita cilc co quan chuy6n rn6n, rton vi theo quy dinh cria

ph6p luflt vd chi d4o cria Uy ban nh6n ddn x6.

c) Tham muu cho Uy ban nhdn ddn, Cht tich Uy ban nh6n dAn x5 c6c bi€n

phrip t6 chric thqc hiQn c6c cht truong. chinh s6ch, ph6p luQt, co chti qu6n ly; ddng

thdi tham muu cho Uy ban nh6n d6n vir Chri tich Uy ban nhdn d6n xd nhtng biQn

ph6p xu lf c6ng viQc thuong xuy0n thu6c th6rn quy6n cria Uy ban nhdn ddn vd

Chri tich Uy ban nh6n ddn x5.

d) Thu th{p, xr} ly th6ng tin, chuAn b! cbcbito c6o phuc vu su l6nh dao, chi

d4o cta Uy ban nhAn c16n vd Chri tich Uy ban nhAn d6n xi. T6 chirc c6c phien hqp,

bu6i lam viQc, ti6p kh6ch vd c6c hoat dQng cta Uy ban nh6n d6n vd Chri tlch Uy
ban nhAn ddn xfr; Bi6n tQp, qudn ly h6 so, bi6n bin c6c phi€n hqp, buoi ldm viQc,

hQi nghi cria Uy ban nhAn d6n, Cht tich vd ctic Ph6 Chu tlch Uy ban nhAn ddn x5.

d) Cht tri soan thAo c6c dd an, dg th6o vdn b6n theo phAn c6ng cia Chir

tich Uy ban nhdn r16n x5; Tham muu cho Cht tich Uy ban nhdn ddn xE phdn c6ng

cho c6c co quan chuyCn m6n, don vi soqn th6o chuong trinh, kd hoach, de rin theo

linh rqc chulr0n n*5rr1r; theo ddi, d6n c16c c6c co quan chuyOn m6n, dcm vi trong
viec thuc hiQn so4n th6o c6c ad an, tti hoach duoc Uy ban nh6n d6n xd giao:

e) C6 y ki6n thArn tra dQc l6p vd cric dd 6n, du th6o vdn bin cta ciic co qu?n

chuy€n m6n, don vi tru6c khi trinh Uy ban nh6n ddn vd Cht tich Uy ban nhdn ddn
,. -. ,

xa xem xet, qrlyet drnx.

Trong trudng hgp dd rin chrra b6o dim duoc yOu cAu vt, nQi dung, tinh hep
ph6p, ho. p quy vd trinh t.u quy trinh thu tuc theo quy d!nh, VXn phdng dC ngh! co

'' ',1quan soan thAo bd sung, hodn chinh theo quy c1lnh. Ndu d0 nghi d6 kh6ng dugc
co quan so4n th6o nh6t tri thi Vdn phong b6o c6o Chfr tich Uy ban nhAn d6r.r xd

. I ..,
xem xet, quyet orru).

g) Girip Uy ban nhAn drin vd Cht tich Uy ban nh6n dAn xd gifr mtii quan



:
-'t

I
fi
,u,J'

u

hQ ph6i hqp c6ng t6c v6i DAng Uy, Thudng tr.uc Dang Uy, Thudng tryc H6i d6ng

nh6n dAn, Uy ban M{t trQn T6 qu6c xd, c6c dodn th6 x5 vd c6c co quan, don v!
tr€n tlia bdn x6.

h) T6 chric c6ng bt5, truy€n dqt c6c chi thi, quyi5t dinh cta Uy ban nh6n dAn

vd Chri tich Uy ban nhAn ddn x6; ciic v[n ban quy phqm phrip luit cria co quan

nhi nufc c6p tr6n. Girip Uy ban nh6n ddn xa phdi hqp v6i co quan chric ndng theo

d6i, d6n d6c, ki€m tra viQc thyc hi€n c6c vdn ban d6 t?i c6c co quan chuy€n mdn,

don vi.

i) Quan ly th5ng nh6t viQc ban hanh van ban cia Uy ban nhan dan, Chi tich

Uy ban nhdn ddn xd; c6ng tric c6ng v5n, gidy td, vdn thu, hanh chinh, tin hoc ho6

hnnh chinh nhd nudc; thAm dinh th6 thrlc vdn ban hanh chinh do c6c co quan chuy€n

mdn, rlon vi trinh Cht tich, c6c Ph6 Chri tich Uy ban nhdn dAn xa ki ban hdnh.

k) Trinh Uy ban nh6n d6n x5 chucmg trinh, bien ph6p t6 chric thr,rc hi6n

cdng t6c cii c6ch hdnh chinh nhd nudc thuQc ph4m vi cira Vdn phdng.

n) Girip Uy ban nh6n d6n xd vd Cht tich Uy ban nhdn dan xd thlrc hiQn

c6ng t6c ti6p c6ng c16n, ti6p nhfln, phdn lo4i, xrlr !i don khi6u nai, tt5 c6o, kitin nghi,

phdn rinh theo quy dinh; tham muu triiin khai c6c vin bdn ph6p lu{t li6n quan dt5n

phong, ch6ng tham nhfing, ti6u c1rc.

l) Thgc hiQn c6ng tdc th6ng tin, b6o c5o rlinh k!, dQt xuAt dugc giao theo

quy dinh cta ph6p luft. Dinh kj 
"ung 

c6p cho c6c thdnh vien Uy ban nhdn dAn

x5, Thir trutrng c6c co quan, don vi nhfng th6ng tin vd ho4t tlQng Uy ban nhdn

d6n xd, hoat dQng chi d4o, didu hdnh cria Chri tich vi Ph6 Cht tich Uy ban nh6n

ddn x6. Chiu tr6ch nhiQm cung cap tinh hinh ho4t dQng cht ytiu cria Uy ban nh6n

dAn xir cho ciic co quan thdng tin d4i chirng theo quy dinh cria ph6p lu{t vd theo

chi d?o cria Chtr tich Uy ban nh6n ddn x5.

2. Linh vr1c Tu ph6p

2.1. Trirrh Uy ban nhAn ddn xE ban hanh

a) Dg th6o nghi quy6t cira HQi d6ng nhAn cldn xfl, du th6o quy6t dinh crla ,

Uy ban nh6n Cdn xd li€n quan dtln linh vgc tu ph6p vd c6c vdn b6n ldr6c theo phdn

c6ng cua Uy ban nh6n d6n x5;

b) Du thAo kti hoach phrit tri6n linh wc; chuong tuinh, bien phdp tO chrlc

thgc hiQn cric nhiQm vu vd Enh wc tu ph6p t4i rlia phuong.

2.2. Trinh Cht tich Uy ban nhdn rl6n xd v6n bin thuQc thAm quydn cria

Chi tich 0y ban nhen dan xd trong linh vgc tu ph6p theo quy dinh ph6p luQt'

2.3. T6 ch,jc thuc hi€n cdc r'[n ban quy ph4m ph6p luflt, chucrng trinh,t6

hoach vi cdcvdnban kh6c trong linh vuc tu phdp sau khi cl6 dugq cAp c6 thAm



quydn phE duyQt.

2.4. Gittp Uy ban nhdn dAn xE qu6n ly c6ng t6c xdy dpng ph6p luat tAi dia
phuong theo quy clinh ph6p luft vd thgc hiQn c6c nhiQm vq sau:

a) Tham gia xdy dgng nghi qrry6t, quy6t dinh thuQc thAm quy6n ban hdnh

cria HQi d6ng nhdn ddn, Uy ban nhdn d6n xE do c6c co quan chuydn rn6n kh6c

thu6c Uy ban nhdn d6n xd xdy dgng;

b) C6 ), n6n Aol voi dg thAo nghi quyt5t cria H6i ddng nh6n d6n x6, du th6o

quyi5t ainn cta 0y ban nhdn dAn x5; thAm dinh ctu th6o ngh! quyt5t cta HQi ddng

nhdn d6n do Uy ban nhAn d6n xd trinh, dg thAo quytit dlntr cira Uy ban nhAn dAn x5.

2.5. VC t6 chr?c thi hdnh ph6p lu$t

a) Girip Uy ban nhAn d6n xd theo d6i, hucrng din chuydn m6n, nghiQp vtr,
,.r, : ^ , , .7
ki6m tra vd c6ng t6c: ki6m tra rd so6t, hQ th6ng h6a, xrl ly vEn bAn quy phgm ph6p

Iu{t; theo d5i viQc thi hdnh vin bin quy pham ph6p lu{t; ptr6 bi6n, gi6o dgc phrip
,.:.lu{t; hda gi6i 6 co sd; chudn ti€p cfln ph6p luAt theo quy dfnh ph6p lu4t;

b) Girip Uy ban nh6n ddn thdnh ph6 theo d6i, kitim tra, so k6t, t6ng ktSt vigc
thi hdnh vEn bdn quy phpm ph6p luft, b6o c5o, cung c6p th6ng tin r,6 t6 chirc thi
hdnh, theo d6i viQc thi hdnh vdn bAn cluy pham phdp lu{t t4i diaphuong theo quy

dinh ph6p luflt;

c) XAy dqng vd trinh Uy ban nhdn ddn xd ban hdnh kti hopch theo d6i viQc

thi hdnh v6n ban quy ph4m phrip lu{t nt5u cAn thi6t; t6 chric thuc hiQn c6c nhiQm

vu theo k5 hoach theo d6i viQc thi hdnh v[n ban quy phpm ph6p lu{t (nr5u c6) ho{c
theo nhiQm vu duoc Uy ban nhAn ddn thdnh ph6 giao; t6ng hqp, dC xuSt v6i Uy

,^ - I .^ ,
ban nhdn dAn xd v6 viOc xu lf kOt qud theo ddi vi€c thi hdnh ph6p luAt vd kip thdi
xrl ly k€t qud thi hdnh v6n bin quy ph4m phip ludt theo yOu c6u cta Uy ban uhAn

,i
oan tnanh pho;

d) T6 chtc thi hdnh, theo d6i vi€c thi hdnh vdn b6n quy pham phfp hAt
trong linh vuc tu ph6p thuQc ph4m vi quAn lV r.rhd nu6c cta Uy ban nhdn d6n x5:

d) Gifrp Uy ban nhAn ddn xd t.u kitim tra vtrn bin khi duqrc phdn c6ng; ld
-l l. .,
dAu m6i girip Uy ban nirdn ddn xA t6ng hqp, theo ddi, d6n d6c viQc tu ki0m tra
vdn bdn theo quy dinh ph6p luflt;

e) Tham muu Uy ban nh6n dAn xd chi dao. d6n d6c c6ng tdc rd sodt, hQ

th5ng h6a vdn ban quy ph4m ph6p luat tqi dia phuong; gitp Uy ban nhAn din xd
xdy dgng vi ldm clAu mdi t6 chftc thuc hiQn k6 hoqch hQ rh6ng h6a theo quy dinh
ph6p lu{t; t6ng hgp, xdy d1mg, trinh Uy ban nhAn ddn xd ban hinh Quy0t dlnh
c6ng b6 danh muc vdn b6n ht5t hiQu lgc, t4m ngmg hiQu lqc;

g) X6y drmg, trinh 0y ban nhdn ddn x5 ban hdnh chuong trinh, kti hoach



ph6 bi6n, gi6o dpc ph6p luit, hda gi6i d co s& vA tt5 chric thUc hiQn sau khi chuong

trinh, k6 ho4ch dugc ban hdnh;

h) Tham muu, girip Uy ban nhAn d6n xd theo d6i, d6n d5c vi€c trii3n khai

c6ng t6c truy€n th6ng chinh s6ch, dU thdo v6n bAn quy ph4m ph6p lu{t do cdc co

quan, t6 chric thu6c chinh quydn dia phuong xd chrh tri so4n th6o theo quy dlnh

ph6p luft; td chric thyc hiQn, theo d6i, d6n d6c, khen thudng viQc thuc hiQn c6ng

t6c ph6 bitin, gi6o dltc ph6p lu|t; trii5n khai Ngdy Ph6p luQt nu6c CQng hda xa hQi

chri nghia ViQt Nam; drinh gi6, lflp hd so de nghi c6ng nhfln xE d4t chuAn tiiip cfn

ph6p 1u4t t4i dia phtrong theo quy tlinh ph6p lu{t;

i) Tham muu, gi6p Uy ban nhAn ddn xd ti5 chric cdc hoqt dQng truydn th6ng

cdng t6c hda giii d co sd, guong hda gi6i vi€n gi6i, c6c mO hinh hay, c6ch ldm

hiQu quA trong c6ng t6c ndy; huong d6n hoqt dQng A6i vfri t6 hoa gi6i 6 co sd; t6

chrlc xdy dpg m6 hinh hiQu que vd hda giAi d co sd theo hu6ng d6n cta Uy ban

nhtn <tdn thdnh ph5; xem xdt, quyiit dinh h6 trq khi hda giAi vi€n gdp tai n4n ho{c

rui ro dnh hudng d6n stc kh6e, tinh m4ng trong khi thqc hiQn ho4t dQng hda gi6i

theo quy dinh phip luQt;

k) Xdy dtrng, t{p huAn, qudn lj vd sri dung c6 hiQu qu6 dQi ngfl tuy6n truydn

vi6n phdp luat, hda gi6i vi€n & co sd theo quy dlnh phrip luft.

2.6. vahinh chinh tu ph6p

a) Giirp Uy ban nh6n d6n xfl chi tl?o, theo doi, liuong d6n chuy€n m6n,

nghiQp ru, ki6m tra vd c6ng t6c: h0 tich, nu6i con nu6i tai tlia phuong theo quy

dinh phdp luft;

b) Girip Iiy ban nhAn tldn x5 thUc hien dlng ki hO tich, gi6i quy6t nudi con

mrdi trong nu6c theo quy dinh phdp lu4t; dC nghi Sd Tu ph6p brio c6o Cht tich

Uy ban nhdr:r cl6n thdnh ph6 quy6t dinh thu h6i, hiry b6 gi6y td hO tich, nQi dung

at"e ky h0 tich duqc c6p, dang hi trdi v6i quy dinh phdp luft (tru trudng ho. p k€t

h6n trli phdp lu4t);

c) Giitp Uy ban nhin ddn x5 quin U, cdp nh6t, khai thdc co sd dir liQu h0,

tich, c6p b6n sao Gi6y khai sinh, ban sao lrich lqc hQ tich, x6c nhin th6ng tin h6

tichtheo quy dlnhph6p lu$t;

d) Girlp Uy ban nhdn ddn xd quan li, sri dung SO trQ tictr, 56 dang lqf nu6i

con nudi, bi6, mzi, h0 tich, bi6u mlu nu,3i con nu6i; luu trf SO hO tlch, S0 deng

kli nu6i con nu6i, hd so- ddng ki hO tich, hd so ddng hy' nu6i con nu6i theo quy

dinh phrlp ludt.

2.7. Va b6 trq tu ph6p

a) Girip Uy ban nhdn d6n xd chi d4o, theo d6i, hudng d6n chuy€n m6n'

nghiQp vr,r, ki6m tra vA c6ng t6c: chimg thirc, trg girip ph6p If t4i dla phuctrg theo

\,6
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quy dinh phdp luft;

b) Girip Chi tich, Ph6 Cht tich Uy ban nhAn ddn xd thuc hiQn cdp bd,n sao

c6 chimg thUc tu ban chinh hqp d6ng, giao dich dd duqc chfmg thtrc, chring thuc
..( . .

bdn sao gi6y, ban sao cli€n trl tu ban chinh, chrlng thgc cht kj (ba3 g6m cd cht
(i ngudi dich) vd chimg thgc hqp d6ng, giao dich thu$c th6m quy6n cta Uy ban

nh6n ddn xd theo quy dinh ph6p luft;

c) Girip Uy ban nh6n d6n xd quan ly, sri dpng 56 chrmg thwc; ltru trt Sd

chring thgc, hti so chimg thr;c theo quy dinh ph6p luflt;

d) Girip Uy ban nh6n xd ki6m tra ti6u chuAn, di6u kiQn cta cQng t6c vi€n
dich thu{t vi lfip danh s6ch cQng tric vi6n dich thuft, brlo ciio Sd Tu ph6p ph6

duyQt; gitp Cht tich Uy ban nh6n ddn xE ni€m y6t 
"6ng 

khai danh s6ch c6ng tiic
vi€n dich thuat da dugc phd duyet tai tru sd cta 0y ban nh6n d6n x5;

d) Girip Uy ban nhdn d6n xA thpc hiQn viQc gi6i thich quy6n duo. c trg gidp
ph6p l! cho ngudi thuQc diQn dugc tro girlp ph6p lf vd gi6i thiQu dtin Trung tAm

trq gifp ph6p lf nhd nrr6c, Chi nhanh cia frung t6m trong qud trinh thuc hiQn
-inhiQm vu lien quan den c6ng dAn.

2.8. VA quAn lf c6ng t6c thi hdnh phdp lupt vO xtl Ij vi ph4m hanh chinh

a) D€ xu6t Uy ban nhen den xa ki6n nghi co quan c6 thAm quydn nghiCn

c0u. xri l! cric quy dlnh xri lj vi ph4m hAnh chinh kh6ng khi thi, kh6ng pht hq'p

v6i thgc tiSn ho4c ch6ng ch6o, mdu thudn trong qu6 trinh thi hdnh phrip luQt vd
xt iy vi pham hinh chinh;

b) Girip Uy ban nh6n ddn xd tfp hu6n, hudng d6n chuy6n m6n, nghidp vu,
ki6m tra c6ng t6c thi hdnh phrip lu4t vd xri ly vi phirm hanh chinh trong c6c linh
vuc thu6c phqm vi qu6n l! cria dia phuoxg theo quy dinh ph6p ludt;

c) Girip Uy ban nh6n ddn, Cht tich 0y ban nh6n d6n xE b6o ciio vd c6ng
t6c thi hdnh ph6p lu{t v6 xri ly vi pham hdnh chinh, th6ng k6 vd xri ly vi phpm
hanh chinh trong c6c linh vyc thuQc phqm vi quAn lli cria dia phuong.

2.9. Vd thi hAnh rin dan sg, thi hdnh dn hirnh chhrh:

a) Ginp Lly ban nhin d6n xi ni6rn ytit c6c v5n bAn li6n quan diin thi henh

rln dan sU; xiic minh diAu kiQn thi hdnh 6n d6n su cria ngudi ph6i thi hdnh 6n t4i
dia phuong;

b) Tham muu, girip Uy ban nhAn d6n x5 vC viQc pfriii trqp 6 chfc cu0ng
chti thi hdnh 6n ddn sg theo quy dinh ph6p luflt;

c) Tham mrru, gi0p Uy ban nhdn d6n xd vd vi6c chi tlao c6c co cluan chuy6n
mdn thu6c Oy ban nhdn ddn xd nghiCm chinh thi hdnh 6n hanh chinh; chi d4o viQc
thi hilnh an hdnh chinh d6i v6i c6c vU vi€c phrlc t4p, 6nh hucmg d6n tinh hinh kinh



t6 - xa h6i, an ninh trat tU d dla phuong; b6o c5o Oy ban nh6n dAn thanh phti vA

co quan thi hdnh 6n d6n sU thanh ph6 vA tinh hinh, ktSt qud thi hanh rin hanh chinh

cria dia phuong.

2.10. Girip Uy ban nhan den xd hucrng ddn, tap hu6n chuy€n m6n, nghiQp
: ^ ., ,, -1..vu ve cong tac ru pnap oot v6i co quan chuy6n m6n, t6 chtc hanh chinh kh6c,

c6ng chric thuQc Uy ban nhdn d6n x5 vi cric t6 chric, c6 nh6n kh6c c6 li6n quan

theo quy dinh ph6p luQt.

2.I 1. T6 chric img drpg khoa hgc, cdng nghQ; xAy dune hQ th6ng th6ng

tin, luu tril phgc vr,r cdng tiic quan lj nhd nu6c vd hnh vr,rc tu ph6p thuQc ph4m vi
quin lf cta Uy ban nh6n d6n xd.

2.72. ThvchiQn c6ng tric th6ng tin, th5ng k0, bilo crio dinh k! vd dQt xu6t

vd tinh hinh thUc hiQn nhiQrn vu clugc giao v6i Uy ban nhdn d6n x5, Sd Tu ph6p

vd theo quy dlnh ph6p luqt.

2.13. Ki6m tra viQc thgc hiQn ph6p luft trong cdc linh v.uc tu phAp ddi v6i
t6 chuc, ci nh6n t4i dia phu<ng; gi6i quytit khitiu nai, t6 c6o; phdng, ch6ng tham

nhfing, lSng phi trong linh 4rc tu ph6p t4i dia phuong theo ph6n c6ng cria Uy ban

nhdn d6n xE vd quy dinh phrlp luft.

2.14. Thr,rc hiQn c6c nhiQm vp khdc theo ph6n cAp, Uy quy6n, phdn dinh

thAm quydrr cta co quan c6 thAm quyen, Uy ban nhdn clAn x6, Chi tich Uy ban

nhdn dAn xI vd theo quy rlinh ph6p luflt.

3. T6 chric thgc hi$n ciic v6n ban ph6p luflt, quy ho4ch, kii hoqch sau khi

dugc ph€ duyQt; th6ng tin, tuy€n truy6n, ph6 bi€n, gi6o drlc ph6p ludt v€ c6c linh

vr.rc thuQc ph4rn vi qu6n lj dugc giao; theo d6i thi hdnh phdp luft.

,$. T6 chric ung dpng tilin bQ lchoa hoc, c6ng nghQ; x6y d\rng hQ th6ng th6ng

tin, d6i mdi srlng t4o vd chuyen d6i sr5, luu trr ph,,rc vu c6ng t6c quan lj nhd nrr6c

vi chuydn m6n nghiQp qr cta Vdn phdng.

5. Qu6n lj t6 chric bQ m6y, bi6n ch6 cdng chrlc, ngach cdng chtc vi xtip

ng4ch c6ng chirc, vi tri vi€c ldm, thgc hiQn ctrti OO ti6n luong vd chinh s6ch, ch6.

d0 dai lg0, <ldo t?o, bdi duong, khen thu6ng, h9 luit d6i voi c6ng chrlc,'zi6n chric

vd ngudi lao dQng thuQc phqm vi quAn li theo quy dinh cta ph6p luft, theo ph6n

c6ng cia Uy ban nh6n ddn xA.

6. Qu6n lf vir chiu tr6ch nhiQm vd tdi chinh, tdi sdn cria phdng theo quy

rlinh cria ph6p luflt.

7. Thgc hi6n nhiQm uu, qrydn h4n khdc theo ph6n c6p, Uy quyAn, phdn

dinh thAm quyAn cria co quan c6 th6m quy€n theo quy dinh cta ph5p luQt'

8. thgc hi-6n nltigm vr: kh6c do Uy ban nhdn t16n xd giao theo quy dinh cta

,:
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a) Vdn phdng HDND vd UBND c6 Ch6nh Vdn phdng vd 01 Ph6 Ch6nh

Vdn phdng vd c6c c6ng chric chuy0n m6n, nghiQp vu.

b) Ch6nh VAn phdng ld Oy vi6n Uy ban nhdn dAn xd do HQi d6ng nh6n ddn

x5 chi dinh, do Cht tich Uy ban nh6n ddn xA b6 nhiQm.

c) Ph6 Ch6nh Vdn phdng vd c6c c6ng chric chuydn m6n, nghiQp vit do Chit

tfch Uy ban nhdn d6n xa b6 nhiQm.

d) ViQc b6 nhiQm, b6 nhiQrn l4i, mi6n nhiQm, cho ttr chric, didu dQng, ludn

chuy$n, khen thuong, ky lu{t vd thyc hiQn ch6 d0, chinh s6ch d6i v6i Chdnh Vdn

phdng, Ph6 Ch6nh VEn phdng do Chri tich Uy ban nh6n dAn xa quy6t dinh theo

quy dlnh cria Dang vd cria ph6p lufit.

2. Bi6n ch6

a) Bi6n chii cria Vdn phdng HDND vd UBND do Chri tich Uy ban nhdn ddn

xa quytit ttinh trong t6ng s6 bi6n ch6 c6ng chric hdnh chinh cta xE dugc Uy ban

nh6n ddn thdnh ph6 giao hang ndm

b) ViQc b6 tri c6ng t6c d6i vdi c6ng chfrc cria VIn phdng HDND vd UBND
phii c5n cu vdo vf tri viQc ldm, ti6u chu6n ngach cdng chrlc vd phAm ch6t, trinh
dQ, n[ng luc cria c6ng chfc. Hdng ndrn, Vdn phdng HEND vd UBND cht tri. ph6i
hqp vdi phong Vdn hod - Xa hQi x6y {rng ktl ho4ch bi€n ch6 c6ng chirc theo quy

dinh cta ph6p lu4t bAo ddm thUc hiQn nhiQm vp duoc giao, trinh cdp c6 thAm
;. ,^,quyen pne ouyet.

Didu 4. Ch6 dO lirm viQc, rn5i qrrn hQ c6ng tdc

L Ch6 dO lhm viQc

a) Vdn phdng FIDND vd UBND ldm vi€c theo cn6 aO tlt trudng vd theo

Quy ch6 ldm viQc cria Uli ban nhdn d6.n xd; bdo d6m nguy6n tic tAp trung ddn chri.

b) Cln cf c6c quy dinh ciia ph6p luft vd ph6n cdng cia Uy ban nh6n ddn

x5, Ch6nh Vdn phdng ban hdnh Quy chti ldrn viQc cria Vdn phong vd chi dpo, ki6m
tra vidc thuc hi€n.

c) Ch6nh Vdn phdng HDND ve UBND chiu tr6ch nhiQm tnrdc Uy ban nhdn
ddn ;<5, Clui tich Uy ban nhAn d6n xi trong viQc thgc hiQn chric ndng, nhiQm vg,

:,quyen han quAn lj nhir nu6c v6 nganh, linh vr,rc 6 dla phuong vd c6c c6ng vi6c
dugc U! ban nhdn x6, Chrh tich Ug ban nh6n ddn xE phAn c6ng hodc uy quyen;
khdng chuy6n c6ng vi€c thuQc nirifm vu; quyiin h4n crla minh l6n Uj ban nh6n

ph6p luflt.

Didu 3. Co'cf u t6 chri'c vir bi6n chii

l Co'c6u ti5 chri'c



drin x5, Chri tich Uy ban nhdn dan xe. D6i v6i nhrng v6n dd vuqt qu6 thAm quy6n

ho{c d0ng thAm quydn nhung kh6ng dt kh6 ndng vd diAu ki€n d6 gini quyt5t thi
Ch6nh Vdn phdng phii chri dQng lim viQc v6i Tru6ng phdng c6 li6n quan dii hodn

chinh hd scr trinh Uy ban nhdn dan, Chri tich Uy ban nh6n d6n xd xem xdt, quyi5t

dinh; thUc hanh ti6t kiQm, ch6ng leng phi vi chiu tr6ch nhiQm khi di5 xdy ra tham

nhing, gdy thiQt hai trong t6 chric, don vi thuQc quydn qu6n ly cta minh.

d) Ch6nh VIn phdng c6 trrich nhiQm b6o ctio vdi Uy ban nhin dAn x5, Chi
tich Uy ban nhdn dAn xE vd t6 chric, ho4t dQng cta co quan minh; b6o c6o c6ng

tiic v6i co quan c6 thim quydn theo quy dinh

e) Ph6 Chanh Vdn phdng ld ngudi girip Ch6nh Vdn phdng chi dao mQt s6

mIt c6ng tric vd chiu trdch nhiQm tru6c Ch6nh Vdn phdng vd nhiQm vu dugc phdn

c6ng. I(hi Chdnh VEn phdng ving mAt, Ph6 Chanh VAn phdng duqc Ch6nh Vdn

phdng Uv quy6n diAu hdnh ho4t dQng cria Vdn phdng.

e) C6n b0, c6ng chfc cta Vnn phdng thlrc hiQn nhiQm vir c6ng tric do Ch6nh

Vdn phdr.rg giao vd chlu tr6ch nhiCrn tru6c Ch6nh Vdn phdng, trudc ph6p luQt vd

ktit qui thrlc hi€n nhiQm vU cltro. c phdn c6ng.

2. M6i quan hQ c6ng tric

a; O6i vOi Uy ban nh6n dAn xd vir ciic co quan chuy€n m6n thuQc Ui ban

nhdn ddn thanh ph6: Vdn phong HDND vd UBND chiu s1r lanh dlo, chi dao truc

ti6p cira Oy ban nhdn d6n xa; d6ng thdi chiu sg chi dao, ki6m tra vd huong d6n vA

chrrydn m6n. nghiQp vr,r cta c6c co quan chuy6n m6n thuQc U! ban nhrin d0n thinh
,tph6; c6 trdch nhi6m biio c6o viQc thgc hiQn nhiQrn vq cho Uy ban nh6r.r ddn xd,

c6c co quan chuy0n m6n thu$c Ui ban nhdn ddn thdnh phti theo quy dinh cria

phdp lu4t.

b) D6i v6i c6c phdng, ban, ngdnh trong xa: ld m6i quan hQ ph6i hqp; khi thuc

hiQn chfc n[ng, nhiQm vu clwc giao, niiu c6 nhirng vdn dE vuqt quri thdm quydn

ho4c cltng thin quyin nhmg kh6ng dt khi ndng vd diOu ki€n d€ giai quy6t thi Ch6nh

VEn phong phAi chrJr dQng lAm viQc viri Tnrong phdng c6 li€.r quan d6 hoan chinh h6,

so tririh Uy ban nhrin ddn, Chri tich Uy ban nhdn ddn x5 xem xdt, qu1'tit dinh. :

Didu 5. T6 chri'c thgc hiQn

Giao Vdn phong HQi d6ng nhdn ddn vi Uli ban nh6n dAn xE Phlurg C6ng thgc

hiQn nhimg nhi6m vp sau:

a) Tri6n khai, qurim riet va td chric thgc hiQn Quyiit ainn ndy theo chirc

ndng qu6n ly nhA nudc vd c6c linh vuc duoc giao d dia phuong;

b) Ban hdnh quy chti ldm viQc, chtS d6 thong tin, b6o c6o cta phdng vd chi

dp viQc ki6m tra thgc hiQn: ph6n c6ng nhiQm vu cho c6n bQ, c6ng chirc phq tr6ch

linh.ruc ciia Vln phdng HQi d6ng nhdrr d6n vir U! ban nhdn d6n.

)



Eidiu 6. HiQu luc thi hinh

quyet dinh nay c6 hiQu lUc thi hdnh k€ tt ngdy 01 thring 8 ndm2025.

Di6u 7. Tr6ch nhiQm thi hAnh

Ch6nh Vin phdng HQi d6ng nhdn d6n vd Uy ban nhdn dAn, Truong phdng

Vdn h6a - Xe hQi, Trudng c6c co quan, dcrn vi li€n quan c[n crl Quytit dinh thi
hinh./. //p---

DANNoi nhQn:
- Nhu Didu 7;

- Sd N6i vr.r tinh;
- Sd Tu plr6p tinh;
- Thuong trgc Deng iy;.... .:
- 1'hu,irrg tryc I{Qi ddng nhdn ddn xd;

- Lanh dao Uy ban nhAn d6n x5;

- Cfrc cn quan chuy6n m6n x6;

- Cdc dcrn v! c6 li€n qr.ran;

- Tnrns t6.ur lin hoa'- l16i ushi tinh'
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