UBND XA PHUNG CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap — Ty do — Hanh phuc
S6:04/QD-VP Phung Céng, ngay 02 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chi tiéu ngi by, quy ché quin ly va sir dyung tai san cong ciia
Vin phong HPND va UBND xa Phung Cong nam 2025

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND XA PHUNG CONG

Céin it Ludit 16 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cén ctr Ludt Ngdn sdch nha nuée sé 83/2015/QH-13 ngay 25/6/2015, Ludt s6
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 cua Qurj’c héi Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua
Ludt Chirng khodn, Ludt Ké todn, Ludt kiém todn doc ldp, Ludt ngan sach nha nudc,
Ludt quan ly, st dung tai san cong, Ludt quan [y thué, Ludt thué thu nhdp cd nhan,
Ludt dw phong Quéc gia, ludt xit Iy vi pham hanh chinh,

Can cir Ludt Vién chire ngay 15/11/2010; Can cir Ludt Can bg, cong chitc ngay
24/6/2025;

Céin cir Thong tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 vé viéc ban hanh Ché do ké
toan hanh chinh su nghiép;

Céin cik Thong tw s6 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 sita doi, bo sung, bdi bo cdc
théng t ciia Bo trudng bo tai chinh trong linh viee ké todn, kiem todn, dé ddy manh phdn
cap, phdn quyén va sdp xép té chirc chinh quyén dia phirong 02 cdp;

Can cir Nghi dinh 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phit Quy dinh vé
ché dg tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
don vi cdc co quan Nha mede; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cia
Chinh phii vé sira déi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay
17/10/2005;

Cdn cir Nghi dinh 114/2024/NP-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phi sira d6i, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong,

Can ctr Théong tw 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai chinh, Bé
Néi vu Quy dinh vé ché do tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nide;

Cdin cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B trucng Bé Tai chinh
quy dinh ché do cong tdc phi, ché dj chi héi nghi; Thong tw sé 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 ciia Bé Tai chinh vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua Théng tr so
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;



Can cir Thong tw s6 76/2021/TT-BTC ngay 15/9/2024 ciia Bé tai chinh T hong tu
hudng dén khoan 1 va khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang
3 ndm 2021 cia Chinh phit quy dinh chinh sdch tro gitip xa héi doi voi déi twong bao
tro xd héi; Thong tw s6 50/2024/TT-BTC ngay 17/7/2024 sira déi, b6 sung mot sé diéu
ciia Théng tw s6 76/2021/TT-BTC ngay 15/9/2021 ciia Bé Tai chinh hwéng dén khodn
1 va khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 20/20214/NP-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phi
quy dinh chinh sach tro cd'p xd héi doi véi doi twong bao tro xd hoi;

Xét dé nghi ciia cong chirc Vin phong HDND va UBND xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban ““Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly
va st dung tai san cong cia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén xa
Phung Cong nam 2025”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, K& toan Vin phong
HDND va UBND x4, cén bg, cong chirc UBND xa va cac don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Dbiéu 3;
- Luu: VT.




UBND XA PHUNG CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pijc lap- Ty do- Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOQI
TAI SAN CONG CUA VAN P

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi by, quy ché quan ly va sir dung

tai sincong:

-Tao quyén chu dong va tu chiu trach nhiém trong quan ly va chi tiéu tai chinh
cho Thu truéng co quan;

-Thuc hién tiét kiém, chdng lang phi chi tiéu trong co quan;

-Str dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua;

-Tao quyén chu dong cho céc cén bd, cong chuc va ngudi lao dong trong co
quan hoan thanh tét nhiém vu chuyén moén dugc giao;

-La can cu dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat cua KBNN; co quan quan ly cdp trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi phi dé b sung
thu nhp ting thém cho cén by cong chirc, thu hit va gilt dugc nhiig ngudi c6 nang
luc trong don vi.

2. Nguyén tic xay dung quy ché
- Tong mirc chi ca ndm khong vuot qua du toan chi hang nam duge UBND xa
phé duyét va HDND xa giao cho don vi.

- Ché dd chi tiéu ndi bd khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6

thdm quyén quy dinh.

- Ché d6 chi tiéu, quan ly sir dung tai san cdng phu hop voi hoat dong dac thu

cua co quan.

- Bam bao cho co quan, can by cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh nhiém

vu dugc giao.

- Pam bao quyén lgi hop phép cho can b cong chire, ngudi lao dong.

- Moi hoat dong chi tiéu phai ddm bao: C6 chii truong, dugce phép chi cia nguoi

quan ly va diéu hanh, c6 du hoa don, ching tir hop phap, hop 1€ theo ché do quy dinh.

- Dan chu, cong khai hoa trong can b cong chue, vién chuc.

3. Ciin ci dé xAy dung quy ché;
Cin cu Luét T chic chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;



Can ctr Luat Ngan sach nha nude sé 83/2015/QH-13 ngay 25/6/2015;

Can ctr Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat ngén sach nha nudc;

Cén cur Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta bd Tai chinh hudng
dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pha quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
ddi vé6i céc co quan Nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cuia
Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot sb didu Nghi dinh 130/2005/ND-CP; Can ctr Thong
tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ctia B Tai chinh va Bo Noi vu ngay 30/5/2014
vé viée quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung kinh phi quan ly hanh
chinh ddi véi co quan nha nudc;

Cin cit Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc; Can ctr Quyét dinh sé 5140/QD-SNV
ngay 30/6/2025 vé viéc diéu dong, tiép nhan, bb tri, sdp xép can bo, cong chire, vién
chirc, nguoi lao dong tai cac co quan tham muu gitup viéc HDND, co quan chuyén
mon, don vi su nghiép thugc UBND xa Phung Cong;

Cin ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bd Tai chinh quy
dinh ché do thanh toén tién nghi phép hang nim cho can bo cdng churc, vién chir, lao
dong hop dong 1am viéc trong céc co quan nha nudce va don vi su nghiép cong; Thong
tw s6 57/2014/TT-BTC clia By Tai chinh ngay 06/5/2014 vé& stra ddi,bd sung mét sb
diéu trong thong tu s6141/2011/TT-BTC;

Can ctr Thong tu s§ 23/2023/TT-BTC ngdy 25/4/2023 ctia ctia Bo Tai chinh vé
huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢b dinh tai co quan, tb
chie, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc do doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép; Quyét dinh 15/2025/QD-TTg ngay
14/6/2025 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc st dung
may moéc, thiét bi; Quyét dinh s 713/QD-UBND ngay 26/8/2025 ctia UBND tinh
Hung Yén quyét dinh ban hanh mot sb quy dinh vé viéc mua sim tai sén cong (Khong
bao gém thuéc, thiét biy té, vat tu xét nghiém) tai co quan, td chirc, don vi theo
phuong thirc mua sdm tap trung cua tinh Hung Yén;

Cin ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B trudng BO Tai chinh
quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cia Bo Tai chinh vé sira ddi, bd sung mot sb didu cia Thong tu s
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can cur Luét thi dua khen thuéng sb 06/2022/QH15; Can ¢t Nghi dinh sb '
152/2025/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh vé phan cép, phéan quyén trong linh vie ~ *c..ia .
thi dua, khen thudng, quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

BTN



Cin ¢t Nghi dinh s 73/2024/NQD-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phu vé quy
dinh mttc luong co s& va ché do tién thuong ddi véi can bd, cong chire vién chire va
luc lugng vii trang; Can cit Nghi dinh s 75/2024/ND-Cp ngay 30/6/2024 vé diéu
chinh trg cdp hang thang ddi v6i can bod xa Nghi viéc;

Can cir Nghi Quyét 456/2024/NQ-HDND ngay 06/6/2024 quy dinh tiéu chi
thanh 14p va tiéu chi sé lugng thanh vién t6 bao vé an ninh, trat tw, mirc hd trg, boi
dudng va mot s ché do chinh sach ddi vi thanh vién to bao vé an ninh, trat tw & co
so trén dia ban tinh Hung Yén:

4. Ngudn kinh phi va cic ndi dung chi thyc hién ché dd tu chii

Cac ndi dung chi thyc hién ché do tu chu, gém:

- Tién lwong, tién cong va cac phy cap luong, cac khoan dong gop theo luong;

- Chi hoi nghi, tap huén;

- Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu tri, thué phong nghi,...);

- Céc khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, v¢ sinh mdi trudng,...):

- Chi vt tu vn phong, in an, photo tai liéu;

- Chi thdng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc dién thoai, buu chinh, béo chi,...);

- Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac);

- Chi doan ra, doan vao;

- Chi phi nghié¢p vu chuyén mon;

- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac;

- Chi hd tro, chi boi dudng;

- Chi stra chita nhé, nang cap céc trang thiét bi, may moc, co s& vt chét cua
UBND xa

I1. NQOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO.

Vin phong HDND va UBND thuc hién ché do tu chu xdy dung quy ché chi
tiéu ndi bg va quy ché sir dung tai san cong cu thé & mot sb linh vue chu yéu sau:

1. Nguyen tic, trinh tw thi tuc thanh toan:

Ngudi dé nghi thanh toén phal tap hop day du céc chung tir gbc phét sinh theo
quy dinh ctia Bg Tai chinh, bao g6m hoa don tai chinh, phiéu thu, phleu chi, bién lai
thu tién, vé, gidy di duong...va cac glay to lién quan khac nhur: Quyet dinh, cong vidn
moi, gidy gioi thiéu (khi thanh toan cong tac phi), gidy nhan tién, gidy dé nghi mua
sém du tri mua hang, béo gia (khi thanh toan mua hang) du tru tam ng (khi c6 nhu
clu tam (ng); bang béo gid, horp dong, thanh 1y hop dong, glay giao nhan tai san (khi
thanh toan céc khodn mua sim 16n, dich vy thué ngoai...). K& toan can ctr chimg tir

gbc, kiém tra dinh mirc va trinh thu truéng co quan xem xét, giai quyét.
Khi can tam {mg tién dé thuc hién cac hoat dong thudng xuyén cua cac don Vi,



phong, truong cac don vi, phong c4 nhan phai 1ap to trinh du tru kinh phi trinh chu
tich UBND x4 hodc chu tai khoan xét duyét va chuyén sang ké toan Vin phong
HDND va UBND tbi thiéu truéc 03 ngdy. Mirc tam tng cin clr vao tinh chét cac
khoan chi can thuc hién, trong vong 10 ngay khi cong viéc hoan thanh phai tap hop
du chimg tir theo quy dinh dé thanh toan néu qua thoi gian quy dinh phai tu chiu trich
nhiém c4 nhan trong viéc hoan tra lai tién da tmg va sé khong duoc tng tiép ngén
sach ciing nhu khéu trir vao khoan thanh toan cia minh.

T4t ca cac khoan chi hoat dong ctia céc ban nganh phat sinh trong ndm phai
hoan chinh hd so thanh toan trudc ngay 31/12 (Dwong lich).

2. Vé ché dp tién lwong, tién thwéng, tién cong:

1. Tién luong, tién cong; cac khoan phu cip luong.

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cép cua can bd, cong chuc, nguoi
lao dong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc. Bang tién luong,
tién cong va cac khoan phu cép ctia cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong hang thang
duoc cong khai cho nguoi nhén; , |

b. Céac khoan trich ndp theo luong: Bao hiém xa hoi, BHYT, KPCD, ké toan
thuc hién trich np cho can b9, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh
cua nha nudc;

2. Ché d6 dm dau, thai san: Khi can b9, cong chtrc, ngudi lao dong nghi om
dau, thai san theo ché do: ké toan c6 trach nhiém lam thu tuc guri co quan cé tham
quyén thdm dinh céc ché do, khi c6 két qua thong béo cua co quan c6 tham quyén,
ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac ché do cho cdng chuc, vién chuic, nguoi
lao dong.

3. Ché do bd phan tiép nhén va tra két qua thuc hién theo cac van ban quy dinh
hién hanh (Nguén ngan sach xi can doi).

4. Ché do bdi dudng ddi v6i nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xtr ly don thu
khiéu nai, t6 c4o, kién nghi, phan dnh dwoc cin cir Thong tw 65/2026/TT- BTC ngay
11/6/2026 cua B¢ tai chinh quy dinh.

5. Ché do phu cép truc dém va phu cép in trua ca truc tai khoan 3, Diéu 2
Quyét dinh s 73/2021/QD-TTg ngay 16/01/2021 ¢6 quy dinh mirc phu cép truc cia
Bac si, nhan vién Y té voi ting trudng hop cu thé: Truc ngay thuong mic ho tro
18.750 d/nguoi/phién truc: Truc ngay tha bay, chu nhat mic ho tro 32.500 d/phiéu
truc; Ngay 18, Tét murc hd trg 45.000 d/ngudi/ phién truc; Phu cap an trua ngay truc
murc hd trg 15.000 d/nguoi/phién truc/ngay.

6. V& ché do tién cong, boi dudng lam nhiém vu:

- Ché db tién cong hop dong lao dong: Khong thap hon mirc luong co ban hién hanh.

- Ché dd bdi dudng lam nhiém vu (dbi voi ca CBCC, cén bd KCT cép x4, thon
va nhitng nguoi tham gia truc tiép ¢ thon, nguoi lao dong, cac dbi tugng khac) khi
du’gc huy dong, tang cudng, hd tro: Khong qua 200.000d/nguodi/ngay (phai cé bang
cham cong kém theo)



7. V& tra thu nhép tang thém cho can bo cong chirc ngudi lao dong:

K&t thuc nam ngan sach cin ctr vao ngudn tiét kiém cac hoat dong thudong
xuyén dé chi tra thu nhap ting thém cho CBCC, nguoi lao dong khi hoan thanh Xudt
sdc nhiém vu ndm, bdi dudng cho CBCC ngudi lao dong khi tham gia phéi hop, tham
gia cdc cong viéc lién quan dat két qua cao. Tdi thiéu khong dudi 1.000.000
dong/lan/ngudi; toi da khong qué 01 thang luong hién hudng/ngudi/nam.

8. Ché do tién thuong:

Cac dbi tuong trong danh sach tra luong cia Vin phong HDND va UBND gom:
cén bg, cong chirc va nguoi lam céc cong viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh
tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé hop dong doi voi
mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc
truong hop duge dp dung hogc c6 thoa thudn trong hop dong lao dong ap dung xép luong
theo Nghl dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctua Chinh phu (khéng bao gom
nguoi lao dong lam cong vige ho trg, phuc vu trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong 1ap ap dung murc tién luong theo thoa thuan phu hop véi quy dinh ciia phap
luat lao dong (Iwong t6i thiéu ving).

Thuyc hi¢n theo Quy ché tién thudng trén dia ban x3 Phung Céng nam 2025.

3.Quy dinh ché d§ Hoi nghi, cong tac phi:

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia BO trudong Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 cua B9 Tai chinh vé sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cta Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017,

3.1. Céng tac phi, Phu cap luu tra, Tién phong nghi

a. Cong tac phi, lru tra

- Can ctr dé hudng ché do cong tac phi

Cén bo di cong tac phai ¢ cong van triéu tap va dugce su phan cong cua lanh dao
phu trach, khi thanh todn phai c6 gidy di duong c6 du chir ky xdc nhén noi di va noi
dén va du chimg tir hop 1¢ dé thanh toén.

- Dinh murc thanh toan: Déi vdi can bo, cong chire di cong tac cach tru sé co
quan tir 15 km tr¢ 1én ma ty tac bing phuong tién ca nhan cta minh thi duge thanh
todn khoén tién tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang céch dia gioi
hanh chinh va gié xdng tai thoi diém di cong tac.

- Phu cép luu trd hd trg thém cho nguoi di cdng tac ngoai tién luong do co quan,
don vi ctr nguoi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bit dau di cong tac dén khi két
thaic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gbm thoi gian di trén duong, thoi gian
lwru tra tai noi dén cong tac). Mic phu cép luu tri dé tra cho nguoi di cong tac t6i da:
300.000 dong/ngay.

Cén b khong chuyén trach cac doan thé, thon phd tap hudn tinh tir tru so co
quan tr 15 km tré [én ma ty tie bing phuong tién ca nhan ctiia minh thi dugc chi tién
hd tro xing xe 100.000 dong/ngay

b. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac




1. Nguyén téc thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Can b, cong chirc, vién chitc duge co quan, don vi cir di cong tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toén tién thué phong nghi
theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh todn theo hinh thirc khoan hodc thanh toén theo
héa don thuc té.

b) Trudng hop can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong di cdng tac dén
noi co quan, don vi da bd tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi
di céng tac khong dugce thanh toan khoan tién khodn, thué chd nghi. Néu phat hién
nhiing trudng hop cén bd, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong da dugc co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
don vi ctr di céng tac thanh toan khoan tién khoan, thué chd nghi, thi nguoi di cong tac
phai nop lai sé tién da thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xtr Iy ky luét
theo quy dinh ctia phéap luét vé can bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong.

2. Thanh toéan theo hinh thure khoan:

- Pi cong téc tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai cac tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cOng tac tai cac vung con lai, mirc khoan t61 da: 300.000 dong/ngay/ngudi.

3. Thanh to4n theo héa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thitc khoan
tai Khoan 2 Diéu nay thi duoc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don,
chtng tir hgp phap theo quy dinh cua phap luat) do thu trudng co quan, don vi duyét
theo tiéu chuin thué phong nhu sau:

Di cong tac tai céc thanh phé thudce thanh phé tryc thude trung wong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuin hai ngudi/mot phong.

Di cong tac tai cc tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
ngudi/mdt phong.

Trudng hop ngudi di cong téc thude ddi tugng thué phong nghi theo tiéu chuén
2 ngudi/l phong di cong tac mdt minh hodc doan cong tac co 1é ngudi hodc 1€ nguoi
khéc gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gid thué phong thuc té nhung tbi da
khong duoc vugt mirc tién thué phong ctia nhitng ngudi di ciing doan (theo tiéu chuén
2 nguoi/l phong);

Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu chuin
2 ngudi/1 phong di cong tac cing doan véi cac chire danh lanh dao c6 tiéu chuan thué
phong khach san 1 nguoi/1 phong, thi nguoi di cong tac dugce thanh toan theo muc gia
thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuin (phong Standard) tai khach san noi cac
chitc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/1 phong;

Céac mirc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay la mtrc chi da bao
gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ciia phép luét.

- Di v6i can bd cdp xa thudong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can b, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc co quan, don vi con



lai phai thuomg xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay /thang thi dugc thanh toan
khoan tién hd tro tién guri xe, xang xe theo murc tdi da 700.000 dong/ngudi/théng.

3.2. Ché dp tiép khach, hi nghi

a) Ché do tiép khach: Khi khach dén lam viéc tai don vi phai c6 théng béo ndi
dung 1am viéc cho bd phdn chuyén mon, b phian chuyén mon bao cao Chu tich UBND
xa hodc Pho chu tich xa dé tiép khach dén lam viéc.

- Céc ca nhan tu tiép khach khi chua ¢6 ¥ kién ctia Chu tich, Pho chu tich UBND
xa thi c4 nhan can bd do phai bo tién ¢ nhan dé thanh toan tién tiép khach (UBND xa
khong thanh toan tir ngan sach xa).

Céac doan vé 1am viéc, UBND xa mdi doan du sinh hoat com, UBND x4 cir can
bo chuyén mén truc tiép lién quan va lanh dao Pang iy - HDND - UBND xa tiép khach
cung voi1 doan.

- Pinh muec tiép khach: tdi da khong qua 300.000d/ngudi bao gom ca dd udng
va chi giai khat: 50.000 d/ budi (nira ngay )/ngudi

b) Ché d6 hoi nghi:

- Chi thu lao cho giang vién, bao céo vién; chi cho nguoi cé béo cdo tham ludn
trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo muc chi thi lao quy dinh déi véi giang vién, béo
c4o vién tai Thong tu sb 36/2018/TT-BCT ngay 30/3/2018; Thong tu sb 06/2023/TT-
BTC ngay 31/01/2023 cua BTC sira dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sb
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B truong Bo Tai chinh.

- Céc cude hoi nghi tdng két nam, so két giai doan, chuyén dé hogc trién khai
nhiém vu tap hudn phai dugc su dong y ctia chii tich UBND xa.

- Dai biéu du hoi nghi: Dai hoi, tong két nam, so két giai doan, chuyén dé khong
thudc dién hudng luong tir ngan sach nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép thi dugc hd trg tién an toi da khong qua 150.000d/ngudi/ngay.

- Pai biéu 1a can bo cong chire thude dién huong lwong thi khong duge hd tro
tién an.

- Chi nuéce udng, giai khat giira gio khong qué 50.000d/ngudi/budi

- Chi trang tri: Bing ron, khau hiéu, tip chit, mua hoa, mua van phong pham, chi
boi dudng luc luong tham gia phuc vu hdi nghi....dam bao phu hop voi ndi dung va
tinh chit quy mo hoi nghi.

- Chi hoat dong cuia HDND xa theo Nghi quyét cia HDND tinh Hung yén. Moi
hoat dong khac khong c6 trong Nghi quyét cia HDND tinh thi hoat dong theo quy ché
hién hanh.

¢) Chung tir thanh toan:

- K& hoach té chirc hoi nghi, tiép khach

- Cong vin, thong bao ndi dung, thanh phan lam viéc

- Danh sich dai biéu tham duy.

- Gidy moi, gidy tridu tap dai biéu.

- Hoa don, bang ké mua hang( ddi vdi khoan chi dusi 200.0004).



- Dy tru kinh phi

- Gidy @& nghi thanh toan

- T¢ trinh dy tr0 Kinh phi

4. Cac khoan chi khac

- Chi thu lao bdi dudng can bd, cdng chirc thuc hién cdc nhiém vy phat sinh cong
viéc cia UBND x4; cic ban nganh doan thé thi tiy theo tinh chit, murc do cong viéc s&
thanh toan chi tra cho phu hgp véi don gia ngay cong lao dong trong nhan dan cung
thoi didm, nhung khong vuot qua 300.000 dong/1 ngay cong.

- Thué lao déng don cd, cham soc cdy canh, lam vé sinh trong khudn vién tru s&
uy ban va cdc khoan thué mudn khac, tuy theo cong viée ma dinh mirc khoan theo ngay
cong ndng nhan cia nha nudc quy dinh tai thoi diém thué nhung khong vuot qué
300.000 déng/1 ngay cong.

- DPéi véi cac khoan chi sau, mire chi khong vugt qua 300.000 dong/1 ngay cong:

+ Chi tién bdi dudng cho céc luc lwong tham gia cong tac giai toa cdc vi pham
theo ké hoach, di thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach.

+ Chi tién bdi dudng cho céc luc luong tham gia don ddc thanh nién di kham
tuyén, goi cong dan nhap ngi, di thuce hién cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach.

+ Chi tién bdi dudng cho cac lyc lugng tham gia gidi ba diét chudt.

+ Chi tién boi dudng cho ban thanh tra nhan dén di gidm sat cac nhiém vu duoc
giao ké hoach.

+ Chi tién bdi dudng cho ban gidm sat dau tu cong dong di gidm sat cac nhiém
vu duogc giao ké hoach.

+ Chi tién bdi dudng cho luc lugng dan quan tu vé di kiém tra va bin dan that
két thuc huén luyén hang nam; luc luong dan quan ty v¢ truc trude, trong va sau cac
dip nghi 1, cdc ngay ky niém thanh 1ap nganh, luc lugng dan quén tu vé di thyuc hi¢n
cac nhiém vu khéac dugc giao theo ké hoach.

+ Chi tién bdi dudng cho doan gidm sat cia HDND, UBND, uy ban kiém tra
Dang uy x4 di giam sat ¢ co so.

+ Chi tién bdi dudng cho lyc lugng di stra chita, bao dudng hé théng dai truyén
thanh khong day cua xa.

+ Chi hd trg hodc ting qua bang tién mat, ting qua luu niém cho céc thanh nién
1én dudng nhap ngii khong vuot qua 1.000.000 dong/1 ngudi.

+ Chi bang z6n, khau hiéu tuyén truyén, c6 dong cho dai hoi.

+ Chi hd trg mua hoa tuoi, nudc udng, phd 6 tai liéu...phuc vu cho dai hoi.

+ Chi hd tro dit com cho céc dai biéu tham du dai hoi khéng vugt qua 300.000
dong/1 nguoi.

+ Chi thuc hién cac nhiém vu khéc theo ké hoach.

- Chi tién bdi dudng cho lyc lugng an ninh tuan tra dém hang théng, tudn tra
dam bao an ninh trt tu trude, trong va sau cic dip nghi I¢, tét; chi cho cac luc luong
an ninh tuan tra vii trang ddm bao ANTT trén dia ban, di thuc hién cac nhiém vu khac



dugc giao theo ké hoach. Muc chi theo thémh‘vién T6 bao vé an ninh, trat tu khi lam
nhiém vu theo quy dinh tai diém b khoan 2 Di€u 23 Luat luc luqng tham gia bao v¢ an
ninh trat tu & co s& so6 30/2023/QHI15 thi dugc hudng mirc boi dudng la 70.000
d/ngudi/ngay nhu'r’lg khong qu'él 07 ngay trong mot thang. '

- Chi mua sam trang I:'hiét bi phuc vu cong tac chuyén mon: Theo thuc t&, khi ¢6
nl‘lu cau mua sam trang thiét bi phuc vu chg tac chuyén mon, thi‘ can b lap to tr’inh
dé nghi xin chi, trinh Chu tich UBND x4, néu Chu tich UBND x& dong y cho mua sam,
thi mai thuc hién mua sdm theo quy dinh hién hanh.

Céc ndi dung chi thuc hién ché d¢ tu chi, gom:

- Tién luong, tién cong va cac phu cap luong, cic khoan déng gop theo luong;

- Chi héi nghi, tap huén;

- Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp luu tra, thué phong nghi,...);

- Céc khoan thanh toan dich vu cong cdng (di¢n, nudc, v¢ sinh moi truong,...);

- Chi vt tu van phong, in an, photo tai liéu;

- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude dién thoai, buu chinh, bao chi,...);

- Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac);

- Chi doan ra, doan vao:;

- Chi phi nghiép vu chuyén mon;

- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac;

- Chi hd trg, chi boi dudng;

- Chi sura chita nho, nang cz"ip cac trang thiét bi, may moc, ¢o s vt chét cua
UBND xa

Céc ndi dung chi thuc hién ché d¢ tu chi, gom:

- Tién luong, tién cong va cac phu cip luong, cac khoan dong gop theo luong;

- Chi héi nghi, tap huén;

- Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu trd, thué phong nghi....);

- Céc khoan thanh todn dich vu ¢ong cong (dién, nudc, vé sinh mai truong,...);

- Chi vét tu van phong, in an, photo tai li€u;

- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude dién thoai, buu chinh, bdo chi,...);

- Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac);

- Chi doan ra, doan vao;

- Chi phi nghiép vu chuyén mon;

- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac;

- Chi hd trg, chi bdi dudng;
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- Chi stra chita nhé, nang cip cac trang thiét bi, may moéc, co s& vét chit cia
UBND x3a

- Chi an trua cho can bd, cong chirc, nguoi lao dong véi muice chi la 25.000
d/nguoi/ngay theo ngay lam viéc thuc té, ké ca ngay duogc ctr di hoc trong nudc, di
cong tac ngan han nudc ngoai

* V& chi khen thwéng: Khi co Giéy khen tai cac hdi nghi téng két, hoi nghi
thi dua khen thuong thi mtc khen thuong dugc 4p dung theo Luat thi dua khen
thudng s 06/2022/QH15; Can ctr Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ctia Chinh phi quy
dinh v& phan cép, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng, quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sd diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng;

Giéy khen tai cac hdi thi, hoi thao cadc nganh td chuc thi muc khen cdn ¢t vao
thé 1& hoi thi, Quyét dinh ctia UBND xa va phu thugc vao ngén sach hoat dong cua
timg nganh.

*Vé mua sim tai san cong:

Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu, chi stra chita thuong
xuyén va stra chira 16n tai san cb dinh

Chi mua sim tai san, trang thiét b, phuong tién 1am vié€c cua co quan trinh ty
thu tuc phai ddm bao ding qui dinh ctia Nha nudc;

Xay dung ké hoach mua sim: Can ct nhu cau sir dung thuc té, dinh ky, hang
quy (trude ngay 25 ciia thang dau quy), cac bo phan c6 nhu cau mua sdm tai san, thiét
bi 1am viéc giri ké toan téng hop nhu cdu, can dbi kinh phi va tham muu chi tich UBND
xa phé duyét danh muc dé thuc hién;

Trudng hop mua sim dot xuat dé kip thoi phuc vu cong tac (khong c6 trong ké
hoach mua sam xdy dung hang quy), sau khi c¢6 dé xuét ciia bd phan chuyén mon, ké
toan tong hop, can dbi ngudn kinh phi, trinh cha tich UBND x& xem xét, can dbi va
quyét dinh;

b. Viéc mua sdm tai san thuéc danh muc tai san mua sam tap trung theo quy dinh
ctia UBND tinh, DAu nim, cic bd phan chuyén moén xay dung ké hoach, gui ké toan
tong hop, soat xét nhu cau, nguén kinh phi, trinh thu trudng co quan phé duyét ké
hoach; giri Phong TC-KH huyén tong hop trinh S& Tai chinh (trung tim dich vu tai
chinh cong);

Chi stra chira tai san c6 dinh: Bo phan chuyén mon ra soat, tong hop trinh thu
trudng co quan phé duyét ké hoach stra chita nho phuc vu hoat dong thuong xuyén cta
cO quan.

III. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (May vi tinh, may in,...)

- Céc bd phan, ca nhan dugc giao sir dung phai thuc hién ding quy trinh k¥
thuat stir dung may, tit ngudn dién vao may khi khong str dung (ké ca trong gi¢ lam
viéc va khi hét gi® lam viéc). Chi stt dung may méc thiét bi phuc vu cho cong viéc
chuyén mén sir dung mang dé vao hop thu dién tu, doc nhitng thong tin quan trong,



can thiét hodc tra ctru van ban phuc vu cong tac chuyén mén, tuyét déi khong dugc
sir dung may vi tinh dé choi trd choi, nghe ca nhac, xem phim...

- Céc bd phan chuyén mén phéi hop v6i Vin phong UBND xéy dung ké hoach
bao tri bao dudng hang nam cho méay méc thiét bi dam bao st dung lau bén; xay
dung quy ché quan Iy, str dung may moc thiét bi va quy ché quan ly, sir dung Internet.

- Khi ¢6 su ¢b vé may moc thiét bi phai béo cdo véi Vin phong kiém tra, xit 1y.

- Khi lam mat mét, hu hong tai san do nguyén nhan chu quan ¢4 nhan géy ra thi

c4 nhan phai chiu trach nhiém sira chira, boi hoan.

2. Cac tai san khac Diéu hoa nhiét dd, quat, ban ghé...)

- Tai san giao cho cac by phén quan ly va sir dung, trudng cac bd phan phéan
b, bd tri tai san cho CBCC thudc phong quan ly va sir dung.

- CAc tai san tai Hoi truong, phong hop, céc thiét ché hoa giao cho phong Van
hoa — X4 hdi, tai san chung co quan giao cho Van phong HDND va UBND xa quan
ly va thuc hién bao dudng.

3. Quan ly va thanh ly tai san.

Trong qua trinh quan ly va sir dung phai thue hién bao dudng tai san dé sir dung
bén va lau dai. Hang nam phai thuc hién kiém ké theo quy dinh. Tai san hu hong
khong sir dung dugc nita hoac hét han st dung thi can bg truc tiép quan ly va sir dung
tai san thong bao vai Van phong trinh Thu trudng co quan xem xét quyét dinh thanh
ly tai san.

IV. QUY PINH VIEC XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET CAC TRUONG
HQP PAC BIET KHI SU DUNG VUQT MUC KHOAN.

Cac truong hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bo dugce xtr Iy nhu sau:

Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bg, quy ché quan ly tai san cong c6 lién quan
dén cac linh vue di c6 quy dinh ctia Nha nude thi phai xir ly theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudec.

V. CHE PO NGHI PHEP HANG NAM.

Can bd, cong chie dugc nghi phép hang nam va huéng nguyén luong. Mdi
nim duge nghi 12 ngay. Can b, cong chirc can cir nhiém vu dugc giao, chon thoi
diém thich hop dé nghi Thu truéng don vi dé dugc nghi phép.

V1. TO CHUC THU'CHIEN

1. Khen thuong, ky luit

Can clr vao quy ché chi tiéu ndi b, quan ly va sir dung tai san cong, cic bd
phén trong co quan xa thuc hi¢én t6t quy ché nay thi dugc khen thudng, vi pham thi
bi xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

2. Té chirc thue hi¢n:

Quy ché nay dugc xdy dung va thao ludn dén chu, cong khai cho can bd, cong
chirc cip x4, vién chitc cép xa va cén bd hop dong lao dong .

Cac Phong, ban can cur vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu thé vé chi tiéu,
quan ly tai san cac ndi dung thugc pham vi minh thuc hién dé trién khai c6 hiéu qua




quy ché da ban hanh nhim thuc hién tiét kiém, chéng lang phi.

Vin phong HPND va UBND x4 phdi hop véi cac phong, ban xa theo di, don
dbc, kiém tra thuc hién quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c6 gi vudng mic hodc
c6 thay d6i vé ché do chinh sach, bd sung quy ché, cac bd phan béo cdo vé Van phong
HDND va UBND x4 tdp hep trinh thi truéng don vi xem xét va giai quyét.

Ngdn sdch dé can doi dam bao thiee hién quy ché chi tiéu ndi b theo ché dp tw chil,
tr chiu trdch nhiém duoc bé tri tir 10% tiét kiém chi tiéu thuong xuyén./



